HASLIBERG

Funktionendiagramm (Verordnung) Einwohnergemeinde Hasliberg

Der Gemeinderat Hasliberg erlasst gestitzt auf das Organisationsreglement der Einwohnergemeinde Hasliberg vom 15. September 2016 und die
Organisationsverordnung der Einwohnergemeinde Hasliberg vom 1. November 2016, insbesondere Art. 30 OgV, die folgende Verordnung:

Art. 1

Grundsatz 1 Das Funktionendiagramm als Verordnung regelt die Zustéandigkeiten auf Behdrdenebene (strategische Behorde) bis hin zur

Geschéftsleitung, operative Abteilungen, Bereichsleitungen, Schule, Feuerwehr und Gemeindefiihrungsorgan.

2 In denjenigen Fallen, in welcher eine Zustéandigkeitszuweisung einem bestehendem Reglement oder einer bestehenden Verordnung
widerspricht, gilt bis zur Anpassung des bestehenden Erlasses diese Regelung.

Art. 2
Bedeutung 1 Den im Funktionendiagramm verwendeten Buchstaben kommen die folgenden Bedeutungen zu:
A Antrag

E Entscheid, Verantwortung, Zustandigkeit

| Information nach Entscheid

M Mitarbeit

S Stellungnahme vor Entscheid / Mitwirkung
V Vollzug, Ausfiihrung



2 Enthalt eine Aufgabe mehr als ein ,E* (Entscheid), miissen sich alle Stellen auf einen gemeinsamen Entscheid einigen, ausser in der
Spalte "Bemerkungen" ist etwas anderes festgehalten. Bei den Ubrigen Buchstaben ist dies nicht nétig.

3 Alle Personen, welche ein ,A" (Antrag) oder ,S* (Stellungnahme) haben, sind tiber den Entscheid unaufgefordert zu informieren.
4 Wenn die Behorde ein ,E* (Entscheid) fallt, ist der ,V* (Vollzug) mit Kollektivunterschrift der Behdrde zur Eréffnung durch die zustandige

Abteilung vorzubereiten.

Art. 3

Anhang Dem Funktionendiagramm (Verordnung) gehért der Anhang | ,Funktionendiagramm?® an.

Art. 4

Inkraftsetzung 1 Diese Verordnung ersetzt alle bisherigen Funktionendiagramme der Einwohnergemeinde Hasliberg.

2 Die Verordnung tritt auf den 1. Januar 2017 in Kraft.

Der Gemeinderat nahm diese Verordnung an seiner Sitzung vom 13. Dezember 2016 an.

Hasliberg, 13. Dezember 2016

Gemeinderat

sig. Sandra Weber sig. Monika Wehren
Gemeindepréasidentin Gemeindeschreiberin



Publikationsvermerk

Die Moglichkeit der Gemeindebeschwerde und das Inkrafttreten auf den 1. Januar 2017 sind im Anzeiger Oberhasli vom 23. Dezember 2016 bekannt gemacht

worden.

Hasliberg, 23. Dezember 2016

sig. Monika Wehren
Gemeindeschreiberin
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1 |Organisation
2 |Vorschriften
3 |Bernische Systematische Information Gemeinden BSIG V
4 |Erlasssammlung
5 |Plansammlung
6 |Vertragssammlung
7 |Verzeichnis Mitgliedschaften und Beitragsleistungen V
8 |Verzeichnis Delegierte
9 |Rechtliche Verfahren
E: in den jeweiligen
- Abteilungen, kein
10 |Einigungsverhandlungen . g
gemeinsamer E
notwendig
E: in den jeweiligen
. Abteilungen, kein
11 |Einspracheverhandlungen . g
gemeinsamer E
notwendig
12 |Beschwerdeverfahren
13 |Geschaftsfiihrung
14 |Vertretung der Gemeinde nach aussen
15 |Erscheinungsbild V|V V
16 |Geschéaftszuweisung
17 |Betriebsorganisation
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18 |Organisationsreglement E Al|S V

19 |Organisationsverordnung (inkl. Finanzkompetenzen und Organigramm) E|A \Y

20 [Funktionendiagramm E|A V

21 |[Stellvertretungspléane E|A AV

22 |Abstimmungen, Wahlen

23 |Abstimmungen und Wabhlen, eidg. und kant. \Y

24 |Gemeindeversammlung

25 [Jahresterminplanung \Y

26 |Traktandenliste \

27 |Organisation / Abwicklung \

28 |Teilnahme \ Personal: erwartet

29 |Volksrechte

30 |Volksinitiative

31 |- Vorprifung VIE OgR

32 |- Glltigkeit OgR

33 |Petition OgR

34 [Stimmregister

35 |Gemeinderat

36 |[Legislaturziele

37 |Umsetzungskonzept zu Legislaturzielen

38 [Controlling Legislaturziele
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Einwohnergemeinde Hasliberg
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39 [Wahl Mitglieder E | V
40 [Wahl Prasidium E | \
41 |Wahl Vizeprasidium E | I Y,
42 |Sitzungsorganisation \Y
43 |Eingabe Antrage AV ANV | AIV
44 |Sitzungsleitung
45 |Information des Rates
46 |Reprasentation/Ehrungen EN| V
Delegation von Entscheidungsbefugnissen an einzelne Mitglieder,
a7 N . E Al A
Ausschisse des Gemeinderates oder Personal
48 |Kommissionen
49 |Stimm- und Wahlausschuss AV
50 [Nicht stdndige Kommissionen A
51 |Rechnungspriifungsorgan
52 [Wabhl der Revisionsstelle A SIV
53 |Aufsichtsstelle fur Datenschutz
54 |Personal
55 |Mitarbeitenden-Gewinnung E|S
56 |[Fort- und Weiterbildung | \% \Y gemass
Finanzkompetenzen
) emass
57 |Stellenerrichtung/-aufhebung E|A V g_
Finanzkompetenzen
58 |[Stellenbeschrieb fiir Abteilungsleitende E|S \
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59 |Ubrige Stellenbeschriebe S E| E gemeinsgmerE
notwendig
60 [Arbeitsplatzbewertung
61 |Anstellung
62 |- Abteilungsleitende
S:
Gemeinderatsmitglied
oder eine Person aus
. dem Betrieb
63 |- Unbefristete Anstellungen E: in den jeweiligen
Abteilungen, kein
gemeinsamer E
notwendig
E: in den jeweiligen
. Abteilungen, kein
64 |- Befristete Anstellungen gemeins%merE
notwendig
65 |- Lernende
66 Verwarnung / Verweis / Kiindigung / Freistellung / vorlaufige Einstellung
im Amt
67 |- Abteilungsleitende
E: in den jeweiligen
. Abteilungen, kein
68 |- Unbefristete Anstellungen g

gemeinsamer E
notwendig
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72 |Stellenausschreibung Ubriges Personal S E/INV .
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73 |Personalfuihrung / Beurteilung / Mitarbeitergesprache
74 |- Abteilungsleitende Schule = Vorgabe ERZ
75 |- Mitarbeitende V Schule = Vorgabe ERZ
76 |- Lernende
77 |Lohnwesen
78 |- Abteilungsleitende
79 |- Mitarbeitende A OgV Art. 35-36
80 [- Lernende
81 |- Ubertragung von Ferien ins Folgejahr /S AV
Ziff. 11.1
Personalhandbuch, E:
82 |Bezahlte Kurzurlaube E in den jeweiligen

Abteilungen, kein
gemeinsamer E
notwendig
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86 |Bewilligung Nebenbeschéftigun
gung gung Personalhandbuch
87 |- Abteilungsleitende
E: in den jeweiligen
. . Abteilungen, kein
88 |- Mitarbeitende ung
gemeinsamer E
notwendig
89 |[Pramie fur a.o. Leistungen
90 |[- Abteilungsleitende
E: in den jeweiligen
. . Abteilungen, kein
91 [- Mitarbeitende . g
gemeinsamer E
notwendig
92 [Personaladministration
delegiert an
93 |[Sicherheitsverantwortliche/r ausgebildeter bfu-
Berater
94 |Arbeitssicherung Organisation
95 [Informatik Schule = ICT

Verantwortliche/r
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96 |Archiv Aufsicht und Verwaltung MIM|V I|IM|M|M|M|M|[M Art. 9-10 ArchDV
97 |[Materialbeschaffung V|V \Y ggmass
Finanzkompetenzen
98 |Beschaffungswesen
99 [Materialbeschaffung \Y ggmass
Finanzkompetenzen
100 [Submissions- und Vergabeverordnung
101 |Finanzkompetenzen OgV
Offentliches Beschaffungswesen (Einladungsverfahren, offenes /
102 . E
selektives Verfahren)
103 |Bund, Kanton, Gemeinden
104 |Zusammenarbeit mit Dritten
105 |Gemeindeverbindungen / Partnerschaften ggmass
Finanzkompetenzen
106 |Burgerregister
107 |Einbirgerungsverfahren AV Art. 9 Abs. 1 EbuVv
108 |Ehrenbirgerrecht V
109 |Versicherungen
110 |- Vertragsabschlisse und -auflésungen AV
111 |- Verlangerung bestehender Vertrage E/V
112 |- Schadensmeldungen V
113 |Geschichtliches, Kulturelles, Feste und Anlasse

114

Bundesfeier
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115 |Zuzligerinnen- und Zuziiger-Anlass E A/l V

116 [Jungblrgerfeier E AV \

117 |Andere Anlasse E Y, Y,

Schule:
118 |Oeffentlichkeitsarbeiten, Medien Kommunikations-
konzept

119 |[Kommunikation extern

120 |Information auf Anfrage

121 |Homepagebewirtschaftung / Push-Nachrichten

122 |Kommunikation intern

123 |Soziales

124 |Delegierte/r Sozialbehdrde Oberhasli A

125 |Vorstandsmitglied Sozialdienst Oberhasli A

126 |Entnahme Sozialhilfefonds A

127 |Verbilligte Aktionen (z. B. Kirschen, Zwetschgen, Birnel)

128 |Asylwesen V

129 |Aufbewahrung von letztwilligen Verfuigungen \Y

130 |Eréffnung von letztwilligen Verfligungen E/NV

131 |Anordnung Erbschaftsinventar E/V

132 [Stiftungsaufsicht AV

133 |Bauten

134 |Ortsplanung, Uberbauungsordnung




Zeilennr.
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Funktionendiagramm
Einwohnergemeinde Hasliberg

Abteilungs-
leitende

Aufgaben

Gemeindeversammlung
Rechnungsprifungsorgan
Vorsitz Geschaftsleitung
AL Bildung / Schulleitung

Stab
Stab

AL zentrale Dienste
Allgemeine Verwaltung
Hochbau/Liegenschaften
Tiefbau

Ver- und Entsorgung
Schulsekretariat
Klassenlehrpersonen
Lehrpersonen
Pé&dagogisches
Betreuungspersonal
Nicht padagogisches
Betreuungspersonal
Koch/Kdchin
Feuerwehr

GFO

Bemerkungen /
Rechtsgrundlagen

135

Raumplanung

136

Richtplanung

> | > |AL Infrastruktur

137

Ortsplanung

m

138

Uberbauungsordnung

» | » | » | v |Geschaftsleitung

139

Mehrwertabschopfungsvertrag

m|>|>|m]|m|Gemeinderat

< | < | < | <[ < |Bauinspektorat

140

Baupolizei, Baukontrolle

141

Baukontrolle

<

142

Bauvoranfrage / Baugesuch

143

- Kleines Baugesuch / Reklamegesuch

Art. 60 BauR

144

- Ordentliches Baugesuch

Art. 60 BauR

145

Grundbuchanmerkungen

146

Beschwerdeverfahren

AV

147

Wiederherstellungsverfahren / Ersatzvornahme / Strafanzeige

AV

148

Neubau- und Abbruchmeldungen GVB

<[ I <|<|I<|I<|<

149

Statistiken

150

Eidg. Geb&aude- und Wohnungsregister

151

Wohnungsinventar

152

Leerwohnungsbestand

153

Erhebung der Bautatigkeit

<|I<|I<|<

154

Olfeuerungskontrolle

155

Ernennung Kontrolleur/in
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Funktionendiagramm
Einwohnergemeinde Hasliberg

Abteilungs-
leitende
Stab

Stab

Aufgaben

Gemeindeversammlung
Rechnungsprifungsorgan
Gemeinderat
Geschaftsleitung

Vorsitz Geschaftsleitung
AL Bildung / Schulleitung
AL Infrastruktur

AL zentrale Dienste
Bauinspektorat
Hochbau/Liegenschaften
Ver- und Entsorgung
Schulsekretariat
Klassenlehrpersonen
Lehrpersonen
Pé&dagogisches
Betreuungspersonal
Nicht padagogisches
Betreuungspersonal
Koch/Kdchin

Feuerwehr

Tiefbau
GFO

Bemerkungen /
Rechtsgrundlagen

156

Inkasso

V: extern

157

Erlass von Massnahmen und Verfiigungen

m | < |Allgemeine Verwaltung

<

158

Badesee

159

Pachtvergabe / Administration (Tickets etc.)

160

Umgebungsarbeiten / Unterhalt Infrastruktur

gemass Pflichtenheft

161

Gewasserverbauungen, Bache

162

Vorstandsmitglied Schwellenkorporation / Koordination

163

Buchhaltungsfuhrung der Schwellenkorporation

164

Vermessungswesen

165

Amtliche Vermessung

166

Projektbezogene Handanderungen

167

Nachfiihrung der Ubersichtspliane

168

Geografisches Informationssystem

mijimjm)| m
>|>|>| >
<|I<|I<]| <

169

Eigene Bauten (Neu- und Umbauten)

170

Hochbauprojekte

171

Vorprojektierung

172

Bestimmung des Vorprojektverfassers

gemass
Finanzkompetenzen

173

Koordination von Zivilschutzanlagen

174

Detailprojektierung

175

Begleitung der Projektierungsarbeit

176

Ausarbeitung der Geschéaftsvorlage




Zeilennr.
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Funktionendiagramm
Einwohnergemeinde Hasliberg

Abteilungs-
leitende
Stab

Stab

Aufgaben

Rechnungsprifungsorgan
Geschaftsleitung

Vorsitz Geschaftsleitung
AL Bildung / Schulleitung
AL zentrale Dienste
Allgemeine Verwaltung
Bauinspektorat
Schulsekretariat
Klassenlehrpersonen
Lehrpersonen
Pé&dagogisches
Betreuungspersonal
Nicht padagogisches
Betreuungspersonal
Koch/Kdchin

Feuerwehr

GFO

Bemerkungen /
Rechtsgrundlagen

177

Genehmigung des Bauprojektes

m |Gemeindeversammiung

m |Gemeinderat
m |AL Infrastruktur

gemass
Finanzkompetenzen

178

Einreichung eines Beitragsgesuches

< | < [Hochbau/Liegenschaften
< | < |Ver-und Entsorgung

< | < |[Tiefbau

m

179

Ausflihrung

180

Festlegen der Projektorganisation

neu hinzugeftigt

181

Begleitung der Ausfiihrung, Baukontrolle, Schlussabnahme

182

Kostenlberwachung, Beitragsabrechnung

183

Prifung der Revisionsplane und Bauabrechnung

184

Genehmigung der Bauabrechnung

>Imim|m|X>
<|I<|I<|<|<
<|I<|I<|I<|<
<|I<|I<|<|<

185

Liegenschaften (Schulh&duser, Sportanlagen, Feuerwehrmagazin,
Zivilschutzanlagen, Werkhof, WC-Anlagen, Verwaltungsgebaude)

186

Verwaltung, Hauswartung

187

Liegenschaftsbuchhaltung (Bewirtschaftung)

gemass
Finanzkompetenzen

188

Ausfuhrung

189

Begleitung der Ausfiihrung, Baukontrolle, Schlussabnahme

190

Kostenlberwachung, Beitragsabrechnung

<

191

Erstellung der Bauabrechnung

<

192

Genehmigung der Bauabrechnung

>|m|im|m
<|I<|I<|<
<|I<|I<|<
<|I<|I<|<

193

Mehrzweckgebaude (Turnhalle, Hasliberg Congress)

194

Unterhalt / Reinigung / Bereitsstellen fir Anlasse

m
<

195

Abschluss von Vertragen

m
<
<

196

Rechnungsstellung
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Funktionendiagramm
Einwohnergemeinde Hasliberg

Aufgaben

Gemeindeversammlung
Rechnungsprifungsorgan
Vorsitz Geschaftsleitung
AL Bildung / Schulleitung

Gemeinderat
Geschaftsleitung

Abteilungs-
leitende

AL Infrastruktur

Stab
Stab

AL zentrale Dienste
Allgemeine Verwaltung
Bauinspektorat
Hochbau/Liegenschaften
Tiefbau

Ver- und Entsorgung
Schulsekretariat
Klassenlehrpersonen
Lehrpersonen
Pé&dagogisches
Betreuungspersonal
Nicht padagogisches
Betreuungspersonal
Koch/Kdchin
Feuerwehr

GFO

Bemerkungen /
Rechtsgrundlagen

197

Gemeindeeigene Tiefbauprojekte
Strassenbau, Wasserbau

198

Vorprojektierung

199

Festlegung Verfahren

200

Bestimmung des Vorprojektverfassers

AE

gemass
Finanzkompetenzen

201

Detailprojektierung

202

Festlegen der Projektorganisation

203

Begleitung der Projektierung, Ausarbeitung der Geschéftsvorlage

204

Genehmigung des Bauprojektes

205

Einreichung eines Beitragsgesuches

>|>|>|>

<|I<|I<|<
e I I S
<|I<|I<|<
<|I<|I<|<

206

Ausfuhrung

207

Begleitung der Ausflihrung, Baukontrolle, Schlussabnahme

208

Kostenlberwachung, Beitragsabrechnung

209

Prifung der Bauabrechnung

210

Genehmigung der Bauabrechnung

>|lm|im|m

< I<|I<|<
<|I<|I<|<
< I<|I<|<
<|I<|I<|<

211

Gemeindeeigener Unterhalt
Strassenbau und offentliches Wegnetz

212

Festlegung Standard

213

Unterhalt

214

Unterhalt Gemeindestrassen inkl. Trottoir

215

Unterhalt Wanderwege inkl. Sitzbanke und Feuerstellen

>

<

216

Interne und externe Schneeraumung
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Funktionendiagramm
Einwohnergemeinde Hasliberg

Aufgaben

Gemeindeversammlung
Rechnungsprifungsorgan
Vorsitz Geschaftsleitung
AL Bildung / Schulleitung

Gemeinderat
Geschaftsleitung

Abteilungs-
leitende

AL Infrastruktur

Allgemeine Verwaltung

AL zentrale Dienste
Bauinspektorat

Hochbau/Liegenschaften

Tiefbau

Ver- und Entsorgung

Stab
Stab

Schulsekretariat
Klassenlehrpersonen
Lehrpersonen
Pé&dagogisches
Betreuungspersonal
Nicht padagogisches
Betreuungspersonal
Koch/Kdchin
Feuerwehr

GFO

Bemerkungen /
Rechtsgrundlagen

217

Ausflihrung

218

Begleitung der Ausfiihrung, Baukontrolle, Schlussabnahme

219

Kostenliberwachung, Beitragsabrechnung

<

220

Erstellung der Bauabrechnung

221

Zivilschutzeinsatze koordinieren

mimj|m|m

<|I<|I<|<

222

Externe Tiefbauprojekte

223

Begleitung der Vorarbeiten, Projektierung, Ausflihrung

VIE

<

224

Strassenaufbruchbewilligung

225

Werkhof

226

Bewirtschaftung von Fahrzeugen, Maschinen,
Geraten, Werkzeugen und Materialien

227

Pflege und Unterhalt, Reparaturen

E/V

E/NV

E/V

gemass
Finanzkompetenzen

228

Besondere Aufgaben

229

Pflege von Werkhof und Umgebung

230

Beflaggung

231

Weihnachtssterne und Weihnachtsbaum

232

Vermietung von Maschinen und Geréten

233

Zurverfigungstellung von Werkhofmaterial

234

Mitarbeit bei Veranstaltungen

mjimj|mjm

E/V

235

Feuerbrandbekampfung / Invasive Neophyten

236

Abfallentsorgung
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Funktionendiagramm oS alg
Einwohnergemeinde Hasliberg E'EE 18 %)
c
= 2 % g g o §
= 3]0 2= = kS c )
@ |2 T |2 o | 2 < = @ T| 0T
= =2 - | = = | = 5} c (=
Q IS c [7] > 17} [ @ =] 5 g = g
N s E Zle|lS|s|&8|5]| |5 Sla|e 02| 20
Aufgaben slal=z|2|S|2|E2|B|5|S|%® 215|8[s(28|28|c
212l |28 || 2|l2|le|ls|3D Slels|s|8gl 8|2 =
slels|2|lols| gl ]|S L1213 a2lc2|le|S
clslcelw > © =} [} Q T s| 8 lwo|<= 2185|520 ]|Q
s|E|lT|E|R[=2|=[5|eE|l2|S2|23|S|e|lg|g|az|es|x|2
c|lSlelgla|lalE|[R ||l sE|s|e|r|2]|8|2|s2(=22 ||| o |Bemerkungen’
s(8leslg|s|a|c|o|2|lzle|l2|s|5l8|5|R88|E5(8]3|2 J
olr|lolol(>|lg|lz |z | |a|T|le|>S|olx|3|dm|lZal|2]| |0 [Rechtsgrundlagen
237 |Abfall Annahmestelle E M E/V
238 |Externe Abfall Annahmestellen E M E/V
239 |Abfallbehélter leeren / Unterhalt E/V
240 |Abfallbussen E/V A
241 |Abwasserentsorgung
242 |Werkleitungskataster / GEP E/V E/V
243 |Pikettorganisation E/V
244 |Unterhalt und Betrieb samtlicher Anlagen E/V | EIV
245 |Anschlussbewilligungen E/NV
246 |Durchleitungsrechte sicherstellen \%
247 |Mitglied Verwaltungskommission ARA / Delegierte/r A
248 |Wasserversorgung
249 |Werkleitungskataster / GWP E/V E/V
250 |Pikettorganisation E E/V
251 |Kontrolle und Aufsicht der Wasserqualitat E/V
252 |Unterhalt und Betrieb samtlicher Anlagen E E/V | EIV
253 |Strassen und Wege
254 |Unterhalt Gemeindestrassen inkl. Trottoir E/V
255 |Unterhalt Wanderwege inkl. Banke E/V
256 |Unterhalt Feuerstellen (Abfall und Bereitstellen Brennholz) E/V
257 |Schneeraumung
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Funktionendiagramm
Einwohnergemeinde Hasliberg

Abteilungs-
leitende

Stab
Stab

c
= g % g g o §
g S| o 2= c kS c )
ks E|& o|2 g |2 < 2 ) T 2=
2 (o)) —_ = = [&) c c = =
Q IS % o 1z E g [ (%] 8-, o o| © o
™ 35 sl=lg]ls|e § =] 8 5| &8|2 02|20
Aufgaben slalz|2|c|?|lg|o|>5]|2 215852828
> n = Q 0 > [} o = = < © ‘E c O o D = .
vio|lo|lan|ll|2] &5 sl x| Wicla|lgl2eS2|g]|<
Sle|lTl|le|Oo|S|a| 8|S Q]|3 s|s|lel2|2s[Bs[S]e
s|Els|E|2|2|E|5|E|2|&|8|s|8|8|e|83|23|¥|:
ele(sldlela|E|N|8[5|5|e|z|2|8|=(S28|£8|6|8|o [Bemerkungen/
ole|lo|o|s|2|[2[2[Z[S[2|[E|2|3[<|[3|ER[Z&|8|& |G [Rechtsgrundiagen
258 |Erstellung Schneeraumungs-Plan (wer, wo, wann) E A S
259 |Einsatzplan Schneerdumungs-Mitarbeiter E E/NV
260 |Ubrige Arbeiten E ENV
261 |Strassenbeleuchtung
262 |Reparaturen, Ersatz von Strassenbeleuchtung E ENV
263 |Neue Strassenbeleuchtung (Anzahl, Ausfiihrung, Standort, etc) ENV
264 |Bildung
265 |Erwachsenenbildung
266 |Angebote Volkshochschule Leistungsvereinbarung
267 |Schule Hasliberg
268 |Schiler/innen
269 |Schuleintritt und -austritt
270 |Einschreiben
_— N I A: EB M: Eltern, Art. 22
271 |Entscheid uber friiheren Schuleintritt Abs. 1 VSG
A: EB/Schularzt S:
272 |Entscheid uber Ruckstellung um ein Jahr Eltern, Art. 22 Abs. 2
VSG
Meldung durch
273 |Fuhren Verzeichnis von Schiler/innen in Privatschulen Privatschulen, Art. 27
VSV
274 |Tagesschuleintritt und -austritt
275 |Erhebung verbindliche Anmeldung A: Eltern, Art. 2 Abs. 2

TSV
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Funktionendiagramm
Einwohnergemeinde Hasliberg

Abteilungs-
leitende
Stab

Stab

c
. @ o| @ c
= 2o £|S o I3
= S| o =N = = IS o c —=| v =
) = 2 o |2 o | 2 £ c [ S| © T
ko) el < n| S > o] =z S g S| S S
3 5|2 2ls|5-[5]|2].]%2 Slz|e o 8|23
7 = = = = o
Aufgaben slalw|2|8|2[E|° Sl E( 21zla|s(£d g 2|
3l1&|l 5|23l 2l2|e|l£ |3 SlolElcslge|lBalE] =
S22 3 210 | e = T c o) = Slo|lolgd2c2|c|<
E|l5|E|%& =1 I = I - o (as|c]2|8S5|s5|2|¢
s|E|ls|S|2|2|E|5|s|2|8|3|S|2|e|lg(s3|=23(¥]|:2
ole|lolol>|lg|lz |z |Z|al|lF|lelS|ale|S|lEalZa]|2]|L |6 [Rechtsgrundiagen
. . . I: Eltern, Art. 5 Abs. 2
276 |Zuweisung Betreuungsfaktor fur Kinder mit bes. Betreuungsbedarf E | TSVem s
277 |Einteilung/Zuweisung zu Tagesschulmodulen E
278 |Aufnahmebestatigung
279 |Genehmigung Abmeldung/vorzeitiger Austritt aus Tagesschulangebot I: Eltern
280 |Schul- und Klassenzuteilung/Laufbahnentscheide
281 |Schulbesuch in einer anderen Gemeinde Stichtag 15.09.
282 |Kostengutsprache
283 |Zuweisung zu Klassen und Gruppen (Normalfall)
284 |Zuweisung zu fakultativem Unterricht A: Eltern
. . A: Eltern, Art. 11 Abs.
285 |Zuweisung zur Rhythmik 3d BMV
. . ) A: EB/KJPD, Art. 11
286 |Zuweisung zum Spezialunterricht Abs. 3¢ BMV
. - . A: EB M: Eltern, Art. 11
287 |Zuweisung zu besonderen Klassen und Rickfiuihrung in Regelklasse Abs. 3d BMV
. —_ . . A: EB M: Eltern, Art. 11
288 |Zuweisung zur zweijahrigen Einschulung in der Regelklasse Abs. 33 BMV
289 |Zuweisung zur Integration Fremdsprachiger und Entlassung daraus Art. 11 Abs. 2 BMV
. . A: EB M: Eltern, Art. 11
290 |Zuweisung zur Begabtenforderung Abs. 3b BMV
A: EBE: SI,
291 |Integration Schulerinnen und Schiler mit Behinderungen Zustimmung

GEF/ALBA, Art. 11
Abs. 5 BMV
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Funktionendiagramm
Einwohnergemeinde Hasliberg

Abteilungs-
leitende
Stab

Stab

c
. @ o| @ c
= 2o £|S o I3
= S| o =N = = IS o c —=| v =
) = 2 o |2 o | 2 £ c [ S| © T
3 E|S 2|3 D | < = S S c| § <
3 5|2 2ls|5-[5]|2].]%2 Slz|e o 8|23
5 = = = = o
Aufgaben o|la| = -‘03_, N ERRE 1 5|8 2ls|2lg|e8 g =
3l1&|l 5|23l 2l2|e|l£ |3 SlolElcslge|lBalE] =
slelg|&|lo|S|lg|lE|s|[2]|S s |2(€|2|22|22|8]|¢6
sl2|s|2|x[2|E|5|ele|(8|2|s|[2]|ale|e3|=23|¥|:
E f'_; Eld|lelo|=[~n|gS|6(8|z|2(2|E|S28|528|5|S |0 [Bemerkungen/
o|loS|lal| o g | 2] ® o | @ o |o|8 ||| Llo|o|o|L
ole|lolol>|z|lz |l ||| T|lE[>S|lal2]|S|lam]|Za]|x]|rx |0 |Rechtsgrundlagen
. ) . S: Eltern, Art. 22 und
292 |Schullaufbahnentscheide (inkl. Zuweisung an Sekundarstufe ) E Al S 36 DVBS
293 |Ausstellen von Beurteilungsberichten VIS
Einverstandnis Eltern
S: Falls
204 Anordnen/vereinbaren individuelle Lernziele in ein oder zwei Féacher/n Spezialunterricht als
und Aufheben der Massnahme zusétzl. Massnahmen
erforderlich, Art. 11
Abs. 1 BMV
Einverstandnis Eltern
S: Falls
205 Anordnen/vereinbaren individuelle Lernziele in mehr als zwei Fachern Spezialunterricht als
und Aufheben der Massnahme zusatzl. Massnahmen
erforderlich, Art. 11
Abs. 2 BMV
- . . . A: EB und Eltern, Art.
296 |Uberspringen eines Schuljahres 23VSG
297 |Dispensationen
. . . A: Eltern, Art. 27 Abs. 4
298 |Dispensation vom Unterricht
VSG
299 |Absenzenkontrolle Art. 27 Abs. 2 VSG
300 |Dispensation Tagesschulangebot
301 |Dispensation von vertraglichen Verpflichtung
302 |Absenzenkontrolle
303 |Umgang mit Schwierigkeiten
304 |Information der Eltern bei Mangeln in Erziehung und Pflege Art. 29 Abs. 1 VSG
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Funktionendiagramm oS alg
Einwohnergemeinde Hasliberg 3 T 18 %)
c
. @ o| @ c
£ g|o £|S = 3
= = =N = = IS o c —=| v =
8 = = 2 % 215 S S 2 g|l2g
2 E|S o|ls |2 2 Zz | -|83 ol g o
N 315 Zlels|s|8|5|x]|6 58| 8 92| 22
Aufgaben slalz|2|c|?|lg|o|>5]|2 215852828
>laol|l =]l @ = o |lol |5 Slaleslc|Qal2als]| o
v|lo|lo|lw|lo2|l2|lE5 | |2 X |2 w2 cleo|l 8o|§5|E
sl |8|lols| F| S|l T]|S s |2|2|o|2E|B<cS|8]|T
s|2|c|2|2|2| & 5 |8|2|8(3|5|&|8|al83|53|%|:z
= = = =] e =
ele(sldlela|E|N|8[5|5|e|z|2|8|=(S28|£8|6|8|o [Bemerkungen/
() — L E o=
ole|o|s|3|Z|Z |2 |T|S|[2|c[S|a|c|8|eda|Za8|2|f |0 [Rechtsgrundlagen
Schiler/innen/ Eltern
305 |Verweise an Schiler/innen erteilen E VIA|S anhoren, Art. 28 Abs. 4
VSG
306 |Gefahrdungsmeldungen V|E I |S|A Art. 29 Abs. 2 VSG
rechtliches Gehor, Art.
307 |Schulausschluss nach Art. 28 VSG M E S|S 28 Abs. 5 VSG
Schiler/innen/ Eltern
308 |Priufen von zweifelhaften Entschuldigungsgriinden | \% anhoren, Art. 7 Abs. 3
DVAD
Schiler/innen/ Eltern
309 |Anzeige einreichen (Schulversdumnis) M E VIS anhoren, Art. 32 Abs. 2
VSG
310 |Umgang mit Schwierigkeiten in Tagesschulangeboten
311 |Information der Eltern bei Méngeln in Erziehung und Pflege \ \Y Art. 29 Abs. 1 VSG
312 |Verweise an Schiiler/innen erteilen E \% | A S Art. 28 Abs. 4 VSG
313 |Gefahrdungsmeldungen VI|E | | A S Art. 29 Abs. 2 VSG
rechtliches Gehor, Art.
314 |Tagesschulausschluss nach Art. 28 VSG M E V | A S 28 Abs. 5 VSG
315 |Tagesschulausschluss bei Nichtbezahlen der Elterngebiihren E M \% | | |
316 |Prifen von zweifelhaften Entschuldigungsgriinden V S S S Art. 7 Abs. 3 DVAD
317 |Péadagogik
318 |Schule
Anhdrung der
319 |Strategische Ausrichtung der Schulen E A Lehrpersonen, Art. 35

Abs. 2c VSG
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Funktionendiagramm oS alg
Einwohnergemeinde Hasliberg 3 T 18 %)
c
£ 2|2 2|g o g
c = o 3 = = T c %)
[72] [) =] (2] — =
2 €|l o Q| = L | = < c o T| O T
D el ¢S [7] = n ] 8 8-, g g % 8
N g2 25|86l s|&8|2]| |5 Szl 0 2|2 a
Aufgaben slal=z|2|S|2|E2|B|5|S|%® 215|8[s(28|28|c
2lals|2|B|la|l2|2|e|l=|3S Slels|s|8gl 8|2 =
cSlcs|T|lg|O0]| S @ c | £ [} S - | <2 2l e Sc |8 %
Sl3ls|s| N3] S| E|2| S| || 2|2|S|5]23S8S3|8 =
clE|lo|s| 2|2l | g|E|l2|e|a|5[2]|8|822]23 |2
Elcle|@|lelalE | N2l S |S|e|l|2]lal=|8LlE2|S5]| 2|0 |Bemerkungen/
olo|l o lo|lo|lal o 2 |2 = <] [5) s |o|8|SleBled]|a|a|ld
ole|lolol>|z|l |l ||| T|lE[>S|lol2]|S|lam]|Za]|x]|r |0 |Rechtsgrundlagen
320 |Berichterstattung tber Ergebnisprifung an Kanton E A Art. 51 Abs. 3 VSG
321 |Leitbild der Schule (inkl. Tagesschule) E A S
) Art. 51 Abs. 2 VSG;
322 |Selbstevaluation der Schule \Y S Art. 89C LAV
323 |Selbstevaluation des Spezialunterrichts \Y S
324 |Entwicklungsschwerpunkte der Schule festlegen (Schulprogramm) E A S Art. 51 Abs. 2 VSG
325 |Controlling des Schulprogramms | \ Art. 51 Abs. 2 VSG
- ] Art. 89c LAV, Art. 17
326 |Qualitatsentwicklung umsetzen \Y \% AbS. 2b LAG
327 |Planung und Leitung von padagogischen Konferenzen E S
328 |Fachliche und padagogische Fuhrung der Lehrpersonen V Art. 89 Abs. 1la LAV
329 |Selbstevaluation des Unterrichts und des Spezialunterrichts | \% Art. 57 Abs. 2 LAV
330 |Schwerpunkte der personlichen Unterrichtsentwicklung festlegen E A Art. 64 Abs. 2c LAV
331 |Tagesschulangebote
332 |Strategische Ausrichtung Tagesschulangebot A Art. 35 Abs. 2¢ VSG
333 |Berichterstattung tber Ergebnispriufung an Kanton A
334 |Leitbild Tagesschulangebot (s. Leithild Schule) A S
inkl. Hygiene- und
335 |Péadagogisches und organisatorisches Konzept Tagesschulangebot E A S Notfallkonzept, Art. 7
Abs. 2-4 TSV
. Art. 51 Abs. 2 VSG;
336 |Selbstevaluation der Tagesschule \Y S S Art. 7 TSV
337 Entwicklungsschwerpunkte der Tagesschule festlegen E A S S Art. 51 Abs. 2 VSG

(Tagesschulprogramm)
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Funktionendiagramm
Einwohnergemeinde Hasliberg

Abteilungs-
leitende
Stab

Stab

c
= g % g g o §
c = 73 "3 = = IS o o (%]
9 E|S o|2 g | 2 5 = 2 S| 28
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3(S|s|2|(dlol2|e|le|=|D S|e|lEls(8gl 2|2 |=
2ls|2(g|19|5(2|8|s|8l3|sl=l3|ele]|gs|BRsS|8|®E
= = | N | © = c = [=% X
g 'FC) g -(C(h) ‘é @[ E N g é % é’ : ﬁ % qé' .‘3 § = 9_:’ % % O |Bemerkungen /
80)0-‘0.\0_:4 a2 = o.@EoE%:«sE.EﬁoauRh dl
rlojJo|l>|lgslcs |l l<|lal|lT|lE|l>S|lol¥|alam|Zm|x]|u | [Rechtsgrundlagen
338 |Qualitatsentwicklung umsetzen V Art. 7 TSV
339 |Controlling der Umsetzung \Y
340 |Teilnahme an padagogischen Konferenzen M
341 |Koordination von Themen und Terminen \Y
342 |Absprachen Hausaufgaben |
343 |Organisation der Schule (inkl. Tagesschule)
344 |Grundsatzliches/Behorden/Erlasse
. . . je nach Situation, Art. 5
345 |Vereinbarungen mit anderen Gemeinden Abs. 2 VSG
346 |Koordination schulbetriebliche Fragen (Gemeinde) g_emass
Finanzkompetenzen
Zustimmung ERZ, Art.
347 |Schaffung oder Aufhebung von Standorten 47 Abs. 1 VSG, Art. 4
Abs. 2 BMV
Zustimmung ERZ, Art.
348 |Schaffung oder Aufhebung von Klassen 47 Abs. 1 VSG
gemass Vereinbarung,
349 |Modell und K t zu den b dern M h
odell und Konzept zu den besondern Massnahmen Art. 4 Abs. 2 BMV
« . . gemass
350 |Grundsétze zur Finanzierung der Landschulwochen und Sportlager -
Finanzkompetenzen
351 |Regelungen uber den freiwilligen Schulsport
Lo S: Elternorganisation,
352 |Regelungen zur Elternmitwirkung Art. 31 Abs. 5 VSG
353 |Regelung der Schulermitwirkung
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slelc|g|8|S|2|2|2|32(8(8]s]|5]|8 tl25|e5|8|z|2 pemeriungen /
ole|lolol>|z|l |l ||| T|lE[>S|lol2]|S|lam]|Za]|x]|r |0 |Rechtsgrundlagen
354 |Erlass der Hausordnung, Pausenordnung usw. E S S
355 |Schulraumplanung E A gemass
Finanzkompetenzen
- s emass
356 |Schulraumeinrichtungen / Méblierung E g_
Finanzkompetenzen
357 |Benitzung der Schulanlagen E
358 |Beniitzung der Sportanlagen S
359 |Regelungen zum schulérztlichen und schulzahnérztlichen Dienst E S: Funktionstrager
360 |Vertrag mit Schularzt und Schulzahnarzt E E: je nach
Ausgabenkompetenzen
361 |Organisation der schularztlichen und schulzahnarztlichen Untersuchung V Art. 25 VSV
362 |Schaffung oder Aufhebung von Tagesschulstandorten A
363 |Schaffung oder Aufthebung von Modulen der Tagesschulangebote A
364 |Erlass des Tagesschulreglements A
365 |Regelung der Kooperationen, z.B. mit Vereinen, Musikschule E Art. 14d Abs. 4 VSG
366 |Unterrichtsangebot
Angebote der Schule,
- . . im Rahmen der
367 |Einfuhrung oder Aufhebung von Fakultativunterricht Richtlinien ERZ E: S,
Art. 47 Abs. 1b VSG
368 |Einfihrung oder Aufhebung freiwilliger Schulsport E: je nach
Ausgabenkompetenzen
369 |Ausschreibungen Fakultativunterricht
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Funktionendiagramm
Einwohnergemeinde Hasliberg

Abteilungs-
leitende
Stab

Stab

Zeilennr.

Aufgaben

Bemerkungen /
Rechtsgrundlagen

Gemeindeversammlung
Rechnungsprifungsorgan
Gemeinderat
Geschaftsleitung

Vorsitz Geschaftsleitung
AL Infrastruktur

AL zentrale Dienste
Allgemeine Verwaltung
Bauinspektorat
Hochbau/Liegenschaften
Ver- und Entsorgung
Schulsekretariat
Lehrpersonen
Pé&dagogisches
Betreuungspersonal
Nicht padagogisches
Betreuungspersonal
Koch/Kdchin

Feuerwehr

Tiefbau
GFO

> |Klassenlehrpersonen

370 |Bewilligung von besonderen Anlassen, Schulreisen, Lager usw.

< | m |AL Bildung / Schulleitung

<

371 |Pensenplanung / Besprechung mit S |

372 |Schulzeiten

A: SL Konferenz
Oberhasli, Art. 8 Abs. 4
VSG

m

373 |Ferienordnung (Sportwoche / Friihlingsferien)

374 |Jahresplanung der Schule |

375 |Bestimmen Unterrichtsschluss vor Ferien und Feiertagen |

376 |Ausnahmen zu Blockzeiten | | Art. 11a Abs. 5 VSG

377 |Unterrichtsfreie Halbtage |

378 |Schulzeit und Unterrichtszeit pro Woche Vorgabe durch Kanton

379 |Stundenplane Art. 89 Abs. 1d LAV

mimim|mj|mjm]|m

njilunolnln

380 |Stundenplane/Einsatzpléane Spezialunterricht

381 |Tagesschulzeiten

Bestimmen Offnungszeiten Tagesschulangebot vor Ferien und

382 Feiertagen

Bestimmen Offnungszeiten Tagesschulangebot bei Ausnahmen

383 Blockzeiten (unterrichtsfreie Halbtage)

384 |Ferieninseln (Betreuungsangebote in den Ferien) E A |

385 |Klasse

386 |Koordination von Aufgaben, Proben, Themen, Terminen in Klasse | \%

387 |Lehrpersonen
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Funktionendiagramm
Einwohnergemeinde Hasliberg

Abteilungs-
leitende
Stab

Stab

c
= g % g g o §
g S| o 2= c kS c )
8 = c |2 o |2 < 2 ) T| 2@
2 (o)) —_ = = [&) c c = =
Q IS % o 1z E g [ (%] 8-, o o| © o
N g5 2lslg|ls|e|s|=|5 Slelg]| _|gs2lee
Aufgaben slalz|2|c|?|lg|o|>5]|2 215852828
>laol|l =]l @ = o |lol |5 Slaleslc|Qal2als]| o
v|lo|lo|lw|lo2|l2|lE5 | |2 X |2 w2 cleo|l 8o|§5|E
Sle|lTl|le|Oo|S|a| 8|S Q]|3 s |¥|2|l2|2S5|RsS|[S]|¢e
sl2ls|E|l2l2|8|2|8|2|8|z[s5]|8|8|a|s3|23|2|:2
ele(sldlela|E|N|8[5|5|e|z|2|8|=(S28|£8|6|8|o [Bemerkungen/
ole|lo|o|s|2|[2[2[Z[S[2|[E|2|3[<|[3|ER[Z&|8|& |G [Rechtsgrundiagen
Zuteilung von Klassen, Gruppen, Fachern, Lektionen sowie besondere
388 E | S
Aufgaben an Lehrpersonen
389 |Hospitation | \%
390 |Bewilligung von abweichenden Pensen (Pensenbuchhaltung) E A Art. 43 Abs. 1 LAV
391 |Pensenplanung E S Art. 89 Abs. 1d LAV
392 |Pensenfestlegung und -meldungen E
393 |Information und Kommunikation
394 |Kommunikationskonzept A
395 |Kontakte mit weiterfuhrenden Schulen E
396 |Kontaktpflege mit anderen Schulen E SL Konferenz Oberhasli
397 |Kontakte mit abgebenden Schulen E
398 |Einblick ins Unterrichts- und Schulgeschehen verschaffen V
399 |Administration und Rechnungsstellung Tagesschulangebote
400 |Unterstltzung der Schulleitung in Rechtsfragen ERZ
Verzeichnis der
. Schilerlnnen in
401 |Kontrolle und Durchsetzen der Schulpflicht Privatschule, Art, 27
VSV
402 |Fuhren der Schulstatistik M
403 |Fuhren der Spezialunterrichtsstatistik M BMV Oberhasli
404 |Uberpriifung Unterrichtsdokumentation Vv
405 |Aktendokumentation (insbesondere Beurteilungsberichte) \
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Funktionendiagramm
Einwohnergemeinde Hasliberg

Abteilungs-
leitende
Stab

Stab

Zeilennr.

Aufgaben

Bemerkungen /
Rechtsgrundlagen

Gemeindeversammlung
Rechnungsprifungsorgan
Gemeinderat
Geschaftsleitung

Vorsitz Geschaftsleitung
AL Bildung / Schulleitung
AL Infrastruktur

AL zentrale Dienste
Allgemeine Verwaltung
Bauinspektorat
Hochbau/Liegenschaften
Ver- und Entsorgung
Schulsekretariat
Klassenlehrpersonen
Lehrpersonen
Pé&dagogisches
Betreuungspersonal
Nicht padagogisches
Betreuungspersonal
Koch/Kdchin

Feuerwehr

Tiefbau
GFO

Bei tieferen Ansatzen,
Art. 10ff TSV; insb. Art.
17 TSV

m
>

406 |Entscheid Gebihrentarif

Fuhren der Belegungsstatistik (geleistete Betreuungsstunden, Anzahl

407 betreute Kinder)

408 |Fihren der Statistik "Anzahl Mittagessen"

409 |Erhebung Einkommen und Vermdgen der Eltern

I I<| <
<|<

410 |Rechnungsstellung

411 |Kontrolle und Durchsetzen der Zahlungspflicht \%

412 |Bestatigung der korrekten Abrechnung und Revision gegeniiber Kanton V | M Art. 9 TSV

413 |Oberstufenzentrum Oberhasli

414 |Kommissionsmitglied Schule Oberhasli E A

415 |Schultransport

416 |Organisation E A

417 |Auszahlung Beitréage \%

418 |Geltendmachung Beitrag Kanton \%

419 |Musikschule

420 |Leistungsvereinbarung E A

421 |Landwirtschaft

422 |Bearbeitung Gesuche Elementarschadenfonds S V

423 |Wahl Elementarschadenschatzer E A

424 |Wahl Erhebungsstellenleiterin E A




Zeilennr.
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Funktionendiagramm
Einwohnergemeinde Hasliberg

Abteilungs-
leitende
Stab

Stab

Aufgaben

Gemeindeversammlung
Rechnungsprifungsorgan
Gemeinderat
Geschaftsleitung

Vorsitz Geschaftsleitung
AL Bildung / Schulleitung
AL Infrastruktur
Allgemeine Verwaltung
Bauinspektorat
Hochbau/Liegenschaften
Ver- und Entsorgung
Schulsekretariat
Klassenlehrpersonen
Lehrpersonen
Pé&dagogisches
Betreuungspersonal
Nicht padagogisches
Betreuungspersonal
Koch/Kdchin

Feuerwehr

Tiefbau
GFO

Bemerkungen /
Rechtsgrundlagen

425

Koordination mit Erhebungsstellenleiterin

< |AL zentrale Dienste

426

Polizei, Justiz

427

Datenschutz

428

Liste aus der Einwohnerkontrolle

429

Liste aus andern Datensammlungen

430

Bearbeitung Auszugsanforderung

431

Datensperrung Anmerkung

<IZ|<]|<

432

Datenschutzkontrolle

433

Bestattungswesen

434

Bestattungen, Friedhof

435

Kommissionsmitglied / Delegierte Gemeindeverband

436

Unengeltliche Bestattung

437

Ausserordentliche Lagen (GFO)

438

Alarmierung

439

Fuhrung der Dokumentation

440

Regionale Fuhrungsorganisation (RFO)

441

Mitglied RFO

442

Schiesswesen

443

Kontrolle des Schiessbetriebes

Schiitzengesellschaft

444

Publikation der Schiessanlasse

Schitzengesellschaft

445

Instandstellung des Kugelfangs

gemass
Finanzkompetenzen
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Funktionendiagramm
Einwohnergemeinde Hasliberg

Abteilungs-
leitende

Stab
Stab

c
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ole|lolol>|z|l |l ||| T|lE[>S|lol2]|S|lam]|Za]|x]|r |0 |Rechtsgrundlagen

446 |Zivilschutzorganisation

447 |Mitglied Zivilschutzkommission E A

448 |Einwohner- und Fremdenkontrolle Vv

449 |Unterschriftenkontrolle Initiativen und Referenden

450 |Gewerbepolizei

451 |Gewerbe, Handel

452 |Taxibewilligung A

453 |Feuerwehr

454 |Feuerwehrstab (Definition in Feuerwehrverordnung) A S

455 |Bussenverfugungen, Disziplinarverfahren E

456 |Einsatzrapportierung E

457 |Ernennung Kommandant/in und Kommandant/in Stv. \Y A

458 |Festlegung der Feuerwehrpflichtersatzabgabe A

459 |Festlegung der Wasserbezugsorte E

460 |Auszahlung von Sold und Entschadigungen V E

461 |Ruckforderung der Einsatzkosten \Y E

_ Feuerwehrreglement
462 |Ubrige Aufgaben E 9
und -verordnung

463 |Gastgewerbe

464 |Antrag Einzelbewilligungen bis 500 Personen VIE

465 |Antrag Einzelbewilligungen Uiber 500 Personen \Y

466 |Antrag Betriebsbewilligungen neuer Betrieb V




Zeilennr.

Anhang |

Funktionendiagramm
Einwohnergemeinde Hasliberg

Aufgaben

Gemeindeversammlung
Rechnungsprifungsorgan
Vorsitz Geschaftsleitung
AL Bildung / Schulleitung

Geschaftsleitung

Abteilungs-
leitende

AL Infrastruktur

Stab
Stab

AL zentrale Dienste
Allgemeine Verwaltung
Bauinspektorat
Hochbau/Liegenschaften
Tiefbau

Ver- und Entsorgung
Schulsekretariat
Klassenlehrpersonen
Lehrpersonen
Pé&dagogisches
Betreuungspersonal
Nicht padagogisches
Betreuungspersonal
Koch/Kdchin
Feuerwehr

GFO

Bemerkungen /
Rechtsgrundlagen

467

Antrag Betriebsbewilligung (Wechsel verwantw. Person)

— |Gemeinderat

<
m

468

Alkoholtestkaufe Grundsatzentscheid

m

>

469

Alkoholtestkaufe Umsetzung

470

Ortspolizei (Gemeindepolizei)

471

Bearbeitung Meldungen Tierhaltung

472

Fundbiro

473

Antrag Waffenerwerbsscheine / Sprengmittel etc.

474

Bewilligung Feuerwerke (ohne 1. August und Silvester)

475

Larmklagen / La&rmbekampfung

476

Amts- und Vollzugshilfe

477

Vorfuhrungen

478

Zustellungen

479

Schutzprojekte

480

Ansprechperson

481

Umsetzungsmassnahmen - Vereinbarungen

E/A

gemass
Finanzkompetenzen

482

Verkehr

483

Offentlicher Verkehr

484

Fahrplanmitgestaltung

485

Stellungnahme Konzessionen

486

Signalisation

487

Verkehrsmassnahmen
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Funktionendiagramm
Einwohnergemeinde Hasliberg

Abteilungs-
leitende

Stab
Stab
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488 |Bewilligung von Betriebswegweisern Kt. Strasse A E: Kanton
489 |Bewilligung von Betriebswegweisern Gde. Strasse VIE

490 |Bewilligung von Wegweisern allgemein VIE
491 |Verkehrssicherheit (Hecken und Straucher) VIE

492 |Fahrbewilligung Richtlinien A

493 |Fahrbewilligungen gestitzt auf Richtlinien

494 |Fahrbewilligungen Ausnahmen E

495 |Parkplatze

496 |Mitglied Verwaltungsrat Parkhaus Twing AG A

497 |Sekretariat Parkhaus Twing AG

498 |Parkplatzbewirtschaftung

499 |Finanzen

500 |Finanzplanung

501 |Finanzpolitische und terminliche Vorgaben

502 |Erarbeitung M V
503 |Beschlussfassung \Y
504 |Budget

505 |Finanzpolitische und terminliche Vorgaben \Y
506 |Erarbeitung M V
507 |Beschlussfassung \
508 |Periodische Budgetkontrolle \% V
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Funktionendiagramm
Einwohnergemeinde Hasliberg

Abteilungs-
leitende

Stab
Stab

c

= g % g g o §
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509 |Gemeinderechnung

510 |Erarbeitung M| M \Y

511 |Revision

512 |Begrindung der Kreditabweichungen \Y

513 |Beschlussfassung V

514 |Rechnungswesen (Haushaltfiihrung)

515 |Fuhrung Rechnungswesen (inkl. MWST) V

516 |Debitorenbuchhaltung \

517 |Kreditorenbuchhaltung V

518 |Lohnbuchhaltung \

519 |Visierung der Kreditorenrechnungen OgV

520 |Zahlungsanweisungen OgV

521 |Nachkreditkontrolle \

522 |Verpflichtungskreditkontrolle \Y

523 |Kreditabrechnungen V E: zustandiges Organ

524 |Inkassomassnahmen (Verfligung, Betreibung etc.) V/IE

525 |Behandlung von Stundungsbegehren bis CHF 5'000.00 VIE

526 |Behandlung von Stundungsbegehren tber CHF 5'000.00 AV

527 |Abschreibungen bis CHF 500.00 AV

528 |Abschreibungen tiber CHF 500.00 AV

529 |Zahlungsfreigaben V Kollektivunterschrift
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Funktionendiagramm
Einwohnergemeinde Hasliberg

Abteilungs-
leitende
Stab

Stab

Zeilennr.

Aufgaben

Bemerkungen /
Rechtsgrundlagen

Gemeindeversammlung
Rechnungsprifungsorgan
Gemeinderat
Geschaftsleitung

Vorsitz Geschaftsleitung
AL Bildung / Schulleitung
AL Infrastruktur

AL zentrale Dienste
Allgemeine Verwaltung
Bauinspektorat
Hochbau/Liegenschaften
Schulsekretariat
Klassenlehrpersonen
Lehrpersonen
Pé&dagogisches
Betreuungspersonal
Nicht padagogisches
Betreuungspersonal
Koch/Kdchin

Feuerwehr

Tiefbau
GFO

< |Ver- und Entsorgung

<
m

530 |Wasser-, Abwasser- und Kehrichgebtiihren

531 |Hundetaxe / Hundedatenbank

=
i

532 |Inventar

Inventarlisten jahrlich den Abteilungen zur Kontrolle/Aktualisierung und

533 Zuweisung zustellen

534 |Fremdmittelverwaltung

535 [Neuaufnahme von Anleihen und Darlehen E A

536 |Liquiditatsplanung

537 |Fuhrung der Liquiditatsplanung | \

538 |Anlagen des Finanzvermoégens

Gewahrung von Darlehen/Festgeldanlagen, die sichere Anlagen

539 darstellen

540 |Liegenschaften

541 |Kauf und Verkauf von Liegenschaften E E \% E: zusténdiges Organ

gemass

542 |Bewirtschaftung der Liegenschaften | E/V -
Finanzkompetenzen

543 |Betrieblicher und baulicher Unterhalt der Liegenschaften \%

544 |Schliessplan / Schlusselverwaltung M|VIE| M | M M

545 |Steuern

546 |Steuerregisterfihrung inkl. Quellensteuern VIE

547 |Stundungs-, Erlass- und Ruckforderungsbegehren E A |V

548 |Amtliche Bewertung

549 |Fuhrung des Registers der amtlichen Werte \
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550 |Fuhrung der Grundstiickregister \%
551 |Kurtaxe V: Haslital Tourismus
552 |Entnahme Kurortserneuerungsfonds E A
553 |Tourismusférderungsabgabe (TFA) V: Haslital Tourismus
554 |Siegelungen EVIM
555 |AHV- Zweigstelle
556 |Fuhrung der AHV-Zweigstelle E/NNV
Kompetenzen der SL, die nicht delegiert werden kénnen
A = Antrag EB = Erziehungsberatung des Kantons Bern
E = Entscheid, Verantwortung, Zustandigkeit ERZ = Erziehungsdirektion des Kantons Bern
I = Information nach Entscheid KG = Kindergarten
M = Mitarbeit OgR = Organisationsreglement
S = Stellungnahme vor Entscheid / Mitwirkung OgV = Organisationsverordnung
V = Vollzug, Ausfiihrung S| = Schulinspektorat

SL = Schulleitung




